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MARIO RENATO MONTEROSO GARCIA /
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
SU DESPACHO

ESTIMADO VICEMINISTRO: /

DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIJO A USTED, EN OCASION DE PBESENTARLE MI INFORME DE ACTIVID/ADES
CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICOS NUMERO 191(5—2018,
APROBADO MEDIANTE ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 495-2018,/CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL
ANO 2018 Y PARA EL COBRO DE MIS HONORARIOS PRESENTO LA FACTURA No. 000106 SERIE “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE REPORTES DE CONSUMO DE
COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE BITACORAS DE RUTAS DE TRASLADOS INTERNOS Y COMISIONES
DEPARTAMENTALES;

BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA GENERAR CONTROLES QUE PERMITAN
VERIFICAR EL CONSUMO DE COMBUSTIBLE SEGUN LAS COMISIONES REALIZADAS POR LOS VEHICULOS DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA LIQUIDACION DE VALES DE
COMBUSTIBLE CON EL DEPARTAMENTO FINANCIERO; '

OTRAS RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

APOYO EN LA REALIZACION DE CUADROS DE LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DE LA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES. :

APOYO EN EL ORDEN Y CONTROL FISICO DE ARCHIVOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE LA LIQUIDACION DE
COMBUSTIBLE DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

APOYO MESA DE ENTRADA RECEPCION Y REVISION DE EXPEDIENTES PARA SOLICITUD DE VEHICULO DE
COMISIONES DEPARTAMENTALES E INTERNAS.

APOYO EN REALIZAR OFICIOS DE RESPUESTA DE SOLICITUDES DE VEHICULOS PARA COMISIONES INTERNAS Y
DEPARTAMENTALES DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.
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Sefor: /

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro: —

De la manefa mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conform /I6/estipulado en el contrato Administrativo por
servicios TéchicoS Numero 1945-2 8, aprobadc mediante Acuerdo Ministerial NGmero
495-2018, 90 respondiente al periodo de 02 de julio al 31 de Diciembr}deliresente afo.

RESULTADOS

® Apoye en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de reportes de consumo de
combustible de los vehiculos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién;

® apoye en la elaboracién de bitdcoras de rutas de traslados internos y comisiones
departamentales;

® apoye en el desarrollo de lineamientos para generar controles que permitan verificar el
consumo de combustible, segtn las comisiones realizadas por vehiculos de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién; : ’

° . apoye en el desarrollo de lineamientos para la correcta liquidacién de vales de
combustible con el departamento financiero;

° Apoye mesa de entrada recepcién y revision de expedientes para solicitud de vehiculo de
comisiones departamentales e internas;

* Apoye en realizar oficios de respuesta de solicitudes de vehiculos para comisiones internas
y departamentales.
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Guatemala de I3 Asuncion,
28 de diciembre del 2018

Sefior:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

RESULTADOS

® Apoye en la realizacién de 50 cuadros de liquidacién de combustible por mes de Jos
vehiculos de la Direccién General del Deporte y la recreacién.

° Apoye en el orden Yy control fisico de archivos enviados y recibidos de I liquidacién de

comisiones Departamentales e internas, realizadas por vehiculos de |3 Direccién General
del Deporte y Ia recreacion.

®* Apoye en mesa de entrada, recepcién y revisién de 250 expedientes por mes para
solicitud de vehiculo para comisiones Departamentales e internas, realizadas por vehijculos

de la Direccién General del Deporte y la recreacién.

® Apoye en realizar 250 oficios por mes de respuesta de solicitudes de vehiculos para
comisiones Departamentales e internas.

* Apoyeen actividades de recepcién,

® Apoye en recepcién de documentos para mensajeria y rutas de mensajeros.
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